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Le contenu de cette page est en cours de rédaction

Création d'enquétes et sondages en ligne

Introduction
Qu'est-ce que Limesurvey ?

C'est un outil dédié a la création de questionnaires ou d'enquétes en ligne.
Il offre la possibilité de créer plus de 20 types de questions (listes déroulantes, cases a cocher,
classement, etc.) et proposent différentes fonctionnalités tres pratiques :

 Ajouts de conditions (exemple : apparition d'une question en fonction de la réponse a une
question précédente)

 Création d'évaluations (exemple : affichage d'un texte basé sur les réponses données)

» Ajout de quotas (exemple : cléture du questionnaire apres les 10 premieres réponses)

LimeSurvey propose en outre des fonctionnalités statistiques permettant d'effectuer une premiere
analyse des données.

Comment obtenir un compte et se connecter a Limesurvey ?

Toute personne ayant une adresse mail sous la forme “@univ-nantes.fr” ou “@etu.univ-nantes.fr”
peut se connecter a Limesurvey a l'adresse https://questionnaire.univ-nantes.fr. Le compte
Limesurvey sera créé a la premiere connexion.

Une fois connecté a Limesurvey, la page d'accueil de I'outil propose deux boutons pour soit créer un
nouveau questionnaire (=], soit d'accéder 2 la liste des questionnaires sur lesquels on a des droits
(consultation, modifications, etc.) (=]

Quegtionnaires a= Questionnaires ilixl Aide ™ o aubert-d-2 =

Créer un questionnaire Liste des questionnaires

Créez un nouveau questionnaire & Liste des questionnaires disponibles
partir de zéro. Ou simplement copier
ou importer un gquestionnaire

existant.

a P Créer un questionnaire e P Liste des questionnaires
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Créer un questionnaire

Créer un nouveau questionnaire

Pour créer un questionnaire, cliquer sur le bouton Créer un questionnaire situé sur la page
d'accueil de I'outil.

+ Questionnaires Aide ~ o aubert-d-2 =

3 S
A/ Questionnaires

Créer un questionnaire Liste des questionnaires

Créez un nouveau questionnaire & Liste des questionnaires disponibles

partir de zéro. Ou simplement copier

ou importer un guestionnaire

» Créer un guestionnaire P Liste des questionnaires

Ensuite, saisir un titre pour votre questionnaire et cliquer sur le bouton Créer un questionnaire.

=r Questionnaires Aide ~ o aubert-d-2 ~

N Saunegarder

5 —
"/ Questionnaires

Créer, importer ou copier un questionnaire

09 06 ©

Créer Importer Copier

Titre du questionnaire :

| |

Obligatoire

Langue de base :

l Francais v l

Groupe de gquestionnaires&nbsp;:

Default v l

Administrateur :

Par Utilisateur Personnalisé
défaut actuel

Remarque
Il est possible depuis cette interface de créer un questionnaire entierement nouveau

=] de créer un questionnaire a partir d'un fichier modele =] ou de créer un
questionnaire sur le modele d'un questionnaire existant =] (sur lequel il faut avoir des
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droits).

Paramétrer un questionnaire

Pour paramétrer un questionnaire, cliquer sur I'onglet Parametres (=]

+ Questionnaires Aide ~ o aubert-d-2 ~

Py L
"/ Questionnaires

Questionnaires [ --

[ -/ QOO0
@ Prévisualiser le questionnaire @® Prévisualiser le groupe de question @ Prévisualiser la question m

o Paramétres Structure
_ Résumeé de la question goo(n: 849693)
= Vue d'ensemble
% Paramétres généraux Groupe de (1D:63944)
questions :
I Eléments de texte Code : Q0D : (Question optionnelle)
Question : Une premiére question comme exemple. Veuillez répondre 4 cette question :
O Politique de confidentialité . . : .
Aide : Ceci est une texte d'aide pour la question.
@ Options de théme Type: Zone de texte long (Type: T)
Obligatoire : Non
i Présentation Chiffré: Non
0 . o Condition : 1
&% Paramétres de participation
- pariep Filtre 1
) Notifications & données conditionnel
du groupe :
ow Publication et acces

Menu de questionnaire

Liste des questions et groupes - @

Les parametres sont répartis dans différentes rubriques, entourées en rouge sur la capture d'écran ci-
dessus. Nous allons passer en revue ci-dessous les parametres les plus importants.

Vue d'ensemble

Retrouver dans cette page quelques informations sur le questionnaire (date de début, date de fin,
etc.) mais surtout I'adresse de partage du questionnaire =]
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£2) Questionnaires + | Questionnaires  Aide ~ @ awert-a-2-
Questionnaires / Exemple de questionnaire - Outils |+ + Activer le questionnaire | @ Prévisualiser le questionnaire | N G
Paramétres Structure
I = Vue drensemble
X Paramétres généraux
) Partager le questionnaire Eléments de texte
T Eléments de texte
Frangais (Langue de hitps://questionnaires.univ-nantes.fr/index.php/1498762 D
O Politique de confidentialité lang=fr
 Options de théme n
B Présentation N
Ouvrir le panneau de partage
5 Paramétres de participation -
0 Notifications & données
o Publication et accas
Menu de questionnaire
Paramétres de publication et d’accés [or] Paramétres généraux du questionnaire
Liste des questions et
iste des questions et groupes aubert-d-2 (damien.aubert42@gmail.com)
v q uni )
Non T bootswatch
Participants au questionnaire
Notification(s) d'échec d'envoils) de courriel(s)
Quotas
i Conseils et avertissements : Utilisation de la base de données
Evaluations
Les réponses de ce questionnaire ne sont PAS anonymes. Pas d'info ou de donnée trouvées Q
£ Permissions du Ssentation oroune nar sroune

Tant que le questionnaire n'est pas activé, toute personne se rendant a cette adresse pourra
prévisualiser le questionnaire : elle pourra répondre aux questions mais ses réponses ne seront pas
enregistrées.

Quand le questionnaire est activé et en acces public, toute personne se rendant a cette adresse
pourra répondre au questionnaire.

Parametres généraux

£2) Questionnaires + | Questionnaires  Aide ~ @ abert-d-2~
Questionnaires / - / Paramétres généraux du questionnaire v Activer le questionnaire | (@ Prévisualiser le questionnaire  Sauvegarder
Paramétres. Structure

Langues du questionnaire Groupe
= Vue d'ensemble
X Francais i Default v l
¢ Paramétres généraux
) Format :
I, Eléments de texte
Langue de base : q Question par question | Groupepargroupe | Toutenun [EECUSHERELIY
O Politique de confidentialité
p— g
@ Options de théme
Propriétaire du questionnaire ! i Hérite [bootswatch] v l
[ Présentation
G aubert-d-2 - Damien Aubert v l

5] Paramétres de participation

Administrateur : Hériter
0 Notifications & données
‘ B ‘
o Publication et accés

Adresse de messagerie de l'administrateur : Hériter

Menu de questionnaire . T | Bootswatch Template

Liste des questions et groupes

Adresse de messagerie pour les message en erreur (bounced) Hériter A template with custom options

‘ ‘ - to show what it’s possible to do with new engines.
-~ 2
Participants au questionnaire

Notification(s) d'échec d'envoi(s) de courriel(s)

Quotas

Evaluations

@ Permissions du questionnaire @

EPropriétaire du questionnaire : par défaut il s'agit de la personne qui a créé le questionnaire.
Pour transférer la propriété du questionnaire a une autre personne, cliquer sur le champ en question,
rechercher la personne a qui faire le transfert puis sauvegarder la modification.

Important
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e Une fois la propriété du questionnaire transférée, le propriétaire initial n'aura
plus acces au questionnaire, sauf s'il a des permissions sur ce questionnaires.

e Le transfert de propriété du questionnaire ne pourra se faire qu'a une personne
qui s'est déja connecté au moins une fois a Limesurvey

*|Format : le format détermine comment les guestions seront mises en page. Il en existe trois :

» Question par question : chaque question du questionnaire sera présentée sur une page distincte

» Groupe par groupe : chaque groupe de questions sera présenté sur une page distincte, quel que
soit le nombre de questions dans les groupes

e Tout en un : toutes les questions du questionnaire seront présentées sur une seule page. Ce
format est déconseillé pour les questionnaires comportant plus de 10 questions.

Eléments de texte

Titre du questionnaire
Description

Message d'accueil
Message de fin

Politique de confidentialité

Rappel des obligations Iégales (lien vers I'article du Wiki).

« Afficher la politique de confidentialité des données avec une case a cocher obligatoire
e Libellé de la case a cocher de la politique de confidentialité
» Message de la politiqgue de confidentialité

Présentation

 Pas de réponse
e ...nom et description du groupe
 Autoriser le retour arriere dans la navigation

Parametres de participation

* Réponses anonymisées

Notifications & données

e Envoyer une notificaton simple par messagerie a :
e Envoyer une notificaton détaillée par messagerie a :
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Publication et acces

» Date/Heure d'expiration
e Activer les cookies pour éviter les participations répétées
e Utiliser un CAPTCHA pour I'acces au questionnaire

Saisir et paramétrer les questions

Ajouter un groupe de question

Ajouter une question

Arborescence du questionnaire

Editer les éléments textes (titre, descripption, etc.)
Prévisualiser un questionnaire

Paramétrer une question

Menu d'une question

Editer une question

Paramétres avancés d'une question

Exemples parameétres avancés : modifier I'affichage
Exemples parameétres avancés : controdler les réponses
Editer les options de réponse

Editer les sous-questions

Editer les réponses par défaut
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Fixer les conditions

Ajouter une condition

Copier des conditions

Ajouter un scénario

Prévisualiser une question

Copier une question

Supprimer une question

Exporter une question

Paramétrer un questionnaire

Changer automatiquement les codes des questions

Modifier la présentation

Format et modeéle d'affichage

Parametres de présentation

Notifications & Données

Publication et acces

Date de création et statut d'un questionnaire

Date de création d'un questionnaire

Statut d'un questionnaire

Copier/Supprimer un questionnaire
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Copier un questionnaire

Supprimer un questionnaire

Exporter et importer un questionnaire
Exporter la structure d'un questionnaire
Exporter lI'archive d'un questionnaire

Importer un questionnaire

Déléguer des droits sur un questionnaire
Diffuser un questionnaire en acces public
Diffuser un questionnaire en acces restreint
Modeles de courriel

Parametres d'envoi

Créer des invitations

Initialiser la table des invitations

Créer une invitation

Créer et importer des invitations par lot

Générer les codes des invitations

Modifier/Supprimer une invitation

Activer un questionnaire en acces restreint
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Envoyer les invitations et les courriels de rappel
Envoyer une partie des invitations

Arréter un questionnaire

Différents états d'un questionnaire

Arréter un questionnaire

Programmer l'arrét d'un questionnaire

Gérer les résultats d'une enquéte

Afficher les réponses

Exporter les réponses

Consulter les statistiques

Recevoir une notification par mail
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