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Programmer une réunion qui sera animée
par une autre personne

Description du scénario

Vous vous voulez organiser une visio ou vous ne serez pas présent.
La personne qui animera la réunion (le modérateur) est une personne de I'Université qui s'est déja
connectée sur U-visio.

Création et parameétrage de la salle

Suivez les étapes ci-dessous pour partager la modération de la salle avec une autre personne.
A partir d'une salle avec les parametres standard :

e Cliquez sur le nom de la salle

e Cliquez sur Acces

e Cliquez sur le bouton [+ Partager I'Acces]
e Cherchez I'utilisateur et ajoutez le

Si l'utilisateur n'est pas dans la liste, utilisez le scenario “Préparez une réunion pour une personne
extérieure a I'Université”

Connexion

Les participants se connecteront avec le lien que vous avez copié et partagé. lIs cliqueront sur le
bouton [Rejoindre la réunion].

Le modérateur utilisera le méme lien. Cependant, il devra cliquer sur le lien [S'identifier] avant de

pouvoir cliquez sur le bouton [Commencer la réunion].

Remarques

e Les participants ne pourront pas accéder a la réunion avant que vous l'ayez démarrée.

e Les participants pourront paratger leur micro et caméra.

e Un participant ne pourra pas partager son écran avant que le modérateur (vous) lui donne le
role de présentateur.
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