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La messagerie sature : Faire le ménage avec Thunderbird

Mozilla Thunderbird est un logiciel libre et gratuit, fonctionnant sous Windows, Linux et Mac OS X
et disponible en téléchargement ici : https://www.thunderbird.net/fr/
De la documentation sur la messagerie universitaire ici

Il'y a deux fagons efficaces de faire le ménage dans Thunderbird. Les deux méthodes se completent.
1 - Conserver le message en détachant la piece jointe dans vos dossiers

Dans Thunderbird, choisir un message dans lequel il y a une piece jointe.

D Sj c'est la premiere fois, faire le test sur un message et une piece jointe qui ne sont pas
importants.

Par exemple, vous pouvez vous envoyer un message a vous méme avec une piece jointe de test.

e Dans le message choisi, faire un “clic droit” sur la piece jointe

e Choisir “Détacher”

« Choisir avec soin le dossier ou ranger ce fichier. Pour retrouver le fichier si besoin et dans un
endroit ou il sera sauvegardé.

Maintenant le message existe toujours dans Thunderbird et il est plus Iéger (quelques Ko).
Et en cliquant sur la piece jointe, Thunderbird va retrouver le fichier détaché dans vos dossiers.
Attention

« Si le fichier a été détaché sur un lecteur réseau, il faut étre connecté pour que Thunderbird le
retrouve.

« Si le fichier détaché est renommé ou déplacé, le lien dans Thunderbird ne fonctionnera plus.
Mais le message et la piece jointe existent toujours.

Pour supprimer le fichier détaché

« Utiliser I'explorateur de fichiers windows ¥  qui se trouve en général sur la barre de taches
en bas de I'écran

e Aller dans le dossier ou le fichier a été détaché

e Le supprimer.
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2 - Rechercher les messages les plus volumineux

- Clic droit sur le dossier “Courrier entrant”
- Rechercher dans les messages

- Dans la liste déroulante, remplacer “Sujet” par “Taille” (pastille rouge 1 dans la capture
d'écran)

Remplacer “Est” par “Est plus grand que”
Dans le champ suivant, saisir 1000
- Bouton “Rechercher” (pastille rouge 2 dans la capture d'écran)

- S'assurer d'afficher la taille des messages dans le résultat (pastille rouge 3 dans la capture d'écran)

) Recherche avancée dans le courrier — O *
Rechercher des messages dans : Courrier entrant sur Duniv-nantes.fr @-
. Rechercher dans les sous-dossiers Effacer

D Rechercher sur le serveur

. Valider toutes les conditions suivantes O Valider au moins une des conditions suivantes
Taille (Ko) @ W est plus grand que W 1000 [& + -

& 0 Sujet = Correspondants & Date Taille Vv Emplacement  e—

@J C'est le dernier 27/10/2025... 3.6 Sélectionner des messages

1} Envoi fichier 27/10/2025... 21| o suii

1] Deuxiérmne mail 27/10/2025... 17| Pitces jointes

v Lu
Expéditeur

Destinataire

Ourir Classer Supprimer Cuvrir dans le dossier Enregistrer comme dossier virtuel

v Correspondants

Statut indésirable

Regu
Date

Statut

Taille @

- Cliquer deux fois sur I'en-téte de colonne “Taille”.
Le premier clic trie les messages par taille décroissante, le deuxieme clic inverse le tri.

En supprimant ou en détachant les pieces jointes des messages les plus volumineux vous allez
gagner de la place dans votre messagerie tres rapidement.

Note : D'une facon générale il est intéressant d'afficher dans Thunderbird la taille des
messages.

Cliquer en haut et a droite de Thunderbird I'option “Choisir les colonnes a afficher”. Il faut passer la
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souris sur l'icbne

= -
Al
.
v BB ‘@univ-nantes.fr
- ~ [E Courrier entrant

[E Brouillons

<7 Envoyés

@ Indésirables

@ Corbeille

From:

pour lire ce texte.

Rechercher... CTRL + K

Courrier entrant 7 messages
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Sujet =
[tous-les-étudiants] Demi Journé...
[tous-les-étudiants] Devenir praf...
[tous-les-étudiants] Toute I'actu ...

[tous-les-étudiants] Festival der...

Correspondants

@ Date

information-universite@univ-n...

information-unive
information-unive

information-unive

Date

Recu

Suivi

Ordre de réception
Priorité

Expéditeur
Destinataire
Correspondants

v Taille

@ Grammalecte v = - *

~ Vue tableau @ @

Vue en fiches

Trier par @ >

Masquer I'en-téte de la liste de messages
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