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Comment inscrire un collegue ?

Dans un espace de cours donné :
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cliguez sur le lien “Utilisateurs/Utilisateurs inscrits” présent dans le bloc “Administration”
cliquez sur le bouton “Inscrire des utilisateurs”

dans le menu déroulant “Attribution des réles”, sélectionnez le role “Enseignant”

dans la zone “Sélectionner des utilisateurs” rechercher l'utilisateur (par son prénom, nom de
famille ou son adresse mail prenom.nom@univ-nantes.fr) I'affichage est dynamique

cliguez sur le nom de I'utilisateur pour le sélectionner (vous pouvez effectuer plusieurs
recherches et sélections)
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cliquez sur le bouton “Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnées”

Comment désinscrire un collegue ?

Dans un espace de cours donné :

1.
2.
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cliquer sur le lien “Utilisateurs/Utilisateurs inscrits” présent dans le bloc “Administration”
cliquez sur la croix dans la colonne “méthodes d'inscription” située en regard du nom de la
personne a désinscrire

Dans la nouvelle fenétre, confirmez la désinscription.
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