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Suite bureautique Office et 
Microsoft 365

16/06/2025

Microsoft Office sur les matériels de l’université

Accès à M365 professionnel

(Usages à titre personnel)
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Aspects juridiques du contrat 

« Rien n’est gratuit»
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• Le contrat permet de couvrir l’installation de la suite bureautique Microsoft 
Office pour répondre à tous les besoins des personnels de l’Université. (Les 
personnels hébergés sont hors contrat)

o Support juridique : Marche national Microsoft

o Renouvellement : Annuel

Selon les effectifs du bilan social de l’année N-1

o Abonnement : M365 Apps Enterprise

o Programme : Campus Niveau 3

o Type de licence : Academic

• Le contrat permet de couvrir l’installation dans les salles pédagogiques.

• Cet abonnement ouvre droit à l’accès à l’environnement M365 professionnel.

• Le contrat autorise en complément à couvrir l’installation de la suite bureautique 
Microsoft Office pour répondre aux besoins des étudiants et des personnels sur 
leurs équipements personnels.

o Personnels : employés rémunérés par l’université

o Etudiants : Inscription en cours de validité

Le contrat de l’Université :
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Les principes de déploiement 

sur les ordinateurs acquis 

par l’Université
(pour les personnels et salles pédagogiques)
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Déploiement de la suite Office - Matériel Univ

• Pour les personnels :

Depuis le centre logiciel en autonomie
utilisateur

Depuis une séquence de tâches préparée
par l’ équipe de proximité en amont de la 
remise du poste à l’utilisateur

• Pour les postes pédagogiques : 

Depuis les séquences de tâches de 
déploiement des salles 

Choix et validation annuels de la version 
déployée pour l’année universitaire 
suivante lors du COPIL Microsoft de juin
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L’environnement M365 mis à 
disposition par Microsoft (Saas) 
via le contrat Microsoft Office.
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• L’environnement M365 vous permet d’accéder à 
des produits et solutions Microsoft en ligne.

• Attention l’accès à ces ressources est conditionné

o Par l’attribution de licences payantes (rien n’est
jamais gratuit !!!)

o Par des obligations réglementaires et normatives, 
des recommandations de sécurité, ...

o Par la stratégie numérique de l’université

• Les ressources Microsoft auxquelles vous accédez
sont donc conditionnées dans le cadre de votre
usage professionnel par ces obligations.

L’environnement MS365 en mode Saas

• Pas de travail collaboratif en ligne => Only- Office

• Pas de stockage données => UN-Cloud

• Pas d’utilisation de Teams et d’Exchange => Webmail, Thunderbird, BBB, Zoom
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Se connecter à  l’environnement
M365 Nantes Université
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o Se connecter à https://www.office.com

o Authentification
Étape 1 : Utiliser son identifiant Univ EPPN

(ex : dupres-f@univ-nantes.fr)

(ex :E12345@univ-nantes.fr)

Étape 2 : Utiliser son identifiant Univ

(ex : nom-p + mot de passe)

(ex : E12345 + mot de passe)

o Vous y êtes

o En cas de soucis d’accès: 
o ticket CANUM (Tuile Microsoft 365 Apps)

Déploiement de la suite Office - Matériel Perso

1
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https://www.office.com
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Récupérer une licence & installer
la suite bureautique Office
sur un matériel personnel
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• Rappel : l’installation sur les postes de l’université n’est pas 
concernée par la procédure (cf Diapo 5)

• Menu : Installer et bien plus encore
o Sélectionner : Applications Microsoft 365

Si une licence vous est attribuée
Il vous suffit de cliquer sur Installer Office

Vous récupérez alors le programme d’installation
d’office

A vous de jouer pour l’installer sur votre équipement personnel à 
l’issue du téléchargement

• Au premier démarrage d’une application de la suite Office 
que vous venez d’installer, il vous sera demandé de vous 
authentifier (cf procédure de la diapo 9)

Déployer Office sur un appareil personnel
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