Celcat : utilisation de la base unigue

1) Paramétrage

Lorsqu’on crée un évenement sur la base unique, le champ « Département » est
obligatoire. L'option suivante permet de renseigner automatiquement le champ
« Département » selon votre composante.

- Aller dans les options : Outils, Options, Options générales
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Aller a I'événement...

Afficher les droits d'accés

(i) Information

- Aller dans I'onglet « Enregistrements », cocher « Toujours », puis OK
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2) Recherche d’une ressource

- Se placer sur le type de ressource souhaité (salle, groupe, personnel ou matiére)
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- Effectuer la combinaison CTRL+B (ou Enregistrement, Parcourir...)

- Chaisir le champ de la recherche (Nom, Code ou Département) en cliquant sur le
lien vert
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Capacité par defaut




= SiNom est choisi, renseigner le début du nom (utile pour la
recherche des personnels)

Sélectionner Personnel
<|gv>|g‘ v B p|r__ v Fa-® -

Nom:

e [oi

Hom Code
MARTEAU, Marteau 102290
MARTEAL, Philppe 95739
MARTEL, Rudy 60995
MARTELLE, Jean-Paul 45043

= Si Code est choisi, renseigner le numéro de votre composante
(utile pour la recherche de groupe, car leur code est préfixé par le
numeéro de la composante

Sélectionner Groupe

E-E|y FHL|F-e-

Code:

= o
Code Nom Département
903002 Do2 903-ODONTOLOGIE
903-D03 Do3 903-ODONTOLOGIE
903004 DO4 903-ODONTOLOGIE
903-D05 DOS 903-ODONTOLOGIE
903T1 T 903-ODONTOLOGIE

= Si Département est choisi, renseigner le numéro de votre
composante (utile pour toutes les ressources car toutes les
ressources sont rattachées a une composante)

1 Astuce : la touche * permet de remplacer n’importe quelle chaine de caracteéres.

Par exemple, en tapant « anglais » comme nom de matiére, le résultat sera la liste
des matieres commencgant par « anglais » :

Sélectionner Matigre

E-E| Y FR L E-e-€-

MNom:

’;glais |

Nom Code Département

Anglais A3CE102 918-LICENCE ECONOMIE GESTION
Anglais AEE112 918-LICENCE ECONOMIE GESTION
Anglais A3EE130 918-LICENCE ECONOMIE GESTION
Anglais A4CE104 918-LICENCE ECONOMIE GESTION
Anglais A4EE113 918-LICENCE ECONOMIE GESTION
Anglais A4FE114 9184 ICENCE ECONOMIE GESTION

Mais en tapant « *anglais », le résultat sera la liste de toutes les matiéres qui
contiennent le mot anglais :

Seélectionner Matiére

EE|v NP | E-e-®-

Nom:

|‘ang\ais ‘
Mom Code Département
GC2F,ALT-63.05CCI : Anglais (UE12) RGR&3.05AL RO 925-G.E.A
GC2F.ALT-R33.09 CCI : Anglais (UE12) RGFA303,RO 925-G.E.A
GC2F.ALT-R43.06 CCI : Anglais (UE12) RGFA406,R0O 925-G.E.A
GC-A-R1.04 Anglais 1 ZET1GCK104 921-GENIE CIVIL

GC-A-R2.03 Anglais 2 ZBT1GCK203 921-GENIE CIVIL




3) Création d’un personnel

Si un personnel n’est pas présent dans la base, vous avez la main pour le créer
manuellement.

- cliquer sur "Personnel"
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- Cliquer sur I'onglet "Enregistrements"

«a AAFARANI, Maha - Personnel =N (=R =
Détails Contact Divers Remarques Equipes Incompatibiités Ftudiants Catégories de personnel
MNom: Titre:

|AaFARANI, Maha | | |

Code: Sexe
|AAFARANI, Maha | ) Homme
. @ Femme
Département: o Non précisé
[s13-sciEnces | ..
Salle:
Planifiable
Derniére mise & jour: 21/12/2017 17:09:33
COMiSso-C
Enregis... JEmploi... /Statisti... 4 Mode de navigatio [D=47023%
- cliquer sur +
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- Nom : indiquer le nom que vous souhaitez en respectant le format "NOM, Prénom"
- Département : indiquer votre composante

- Cliquer sur "Acceptez"
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4) Création d’un groupe

Si un personnel n’est pas présent dans la base, vous avez la main pour le créer
manuellement.

- cliquer sur "Groupes"
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- Cliquer sur l'onglet "Enregistrements"

&R 203-D02[D02) - Groupes (== )
Détalls Divers Remarques Fixes/Préférés Membres Incompatbiités Regle

Nom: Email:

[poz ] ]

Code: wieb:

303002 | ]

Département: Amnée:

[s03-GpONTOLOGIE ] ]

[Plarifiasle

Dernidre mise & jour: 29/03/2018 15:32:08
poupin-f

mplo\m Statisti... - Mode de navigatio 1D=496139

- cliquer sur +
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- Nom : indiquer le nom que vous souhaitez
- Code : indiquer le numéro de votre composante + un tiret devant le nom

=& 903-D02 [DO2] - Groupes ==

Détalls Divers Remarques Fixes/Préférés Membres Incompatibiités Régle
Nom: Email:
oz | |

Code: Web:
|903002 | | |

Département: Année:
[s03-000NTOLOGTE | ... | |

Planifiable

- Département : indiquer votre composante

- Cliquer sur "Acceptez"
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5) Diagramme d’utilisation des salles

- Ouvrir le diagramme : Afficher, Diagramme d’utilisation, Salles

Par défaut, toutes les salles de toutes les composantes sont affichées

- Pour afficher uniquement les salles de sa composante :

Diagramme d’utilisation, Filtre Auto — créer des événements
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w) Salle Diagra

=
Chisir un jour.
Nom

01{LV)
{60} Szlle de cours
015 (LV)

{20} Auvcun type d
02 {LV)
{12} Aucun type d

Diagramme d'utilisation

Afficher  Outils
Afficher la fenétre d'événement
Afficher les événements

Ajouter un événement

Supprimer I'événement

Calendrier...

Trier par nom

Trier par disponibilité...

Parcourir...

Filtrer...

CTRL+B

Filtre Auto - créer des événements

03 (V)
{20) Salle de oours

040 (LV) - Studit
Aucun type de sal

05 {LV)
{20) Salle de cour=

056 (LV)
{24) Auvcun type d=

Cacher les ressources sans événement

Afficher les événements parents
Afficher les événemnents enfants
Afficher les types de salles

Opticns d'impression...

Fenétre

Aide
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9:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00

- Encliguant sur « Diagramme d’utilisation, Filtrer ..

personnaliser votre liste de salles

. », VOUS pouvez



6) Prét de salle entre deux composantes

Exemple : Psychologie préte une salle a Sociologie

- Sociologie crée I'’évenement sans renseigner la salle

- Sociologie note I'ID de I'événement

- Sociologie envoie I'ID de I'éveénement a Psychologie (par mail par exemple)

- Psychologie recherche I'évenement (Outils, Aller a I'Evénement) et peut alors
ajouter la salle a I'événement

Voici ou trouver I'ID :

|2) Evénement 1 de 1 EI@

Détails Divers Salle requise  Personnel requis

Matigres

Salles 213 (BatB)

Personnel

Groupes 928-IPAG Préparation concours
Etudiants

Equipement

Equipes

Heure lun. 13:30 - 16:30 (03h 00m)

Semaines | 12 (18/03/2019) [18/03/2019]

Catégorie d'événement: Pause (min):

M [100%] o
Département: Protégé
928-1.P.A.G. Suspendu

Rem.: ‘

Dernigre mise & j: 19/02/2018 16:58:33
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Inconvénient : Sociologie ne peut pas déplacer I’évenement tant que la salle
Psychologie est inscrite.

Pour que Sociologie déplace I'événement, il faut d’abord que Psychologie retire la
salle.



7) Droits d’acces

Il'y a deux profils distincts pour une composante : gestionnaire et consultation
En voici quelques détails :

- Profil gestionnaire
Création d’un évenement :
= salle de sa composante
®= matiere de sa composante
= personnel de toute la base unique
= groupe de toute la base unique

Les utilisateurs qui ont un réle gestionnaire ont également un droit de
consultation sur les emplois du temps des autres composantes de la base
unique.

- Profil consultation

Les utilisateurs qui ont un réle consultation peuvent consulter les emplois du
temps de leur composante (salle, matiére, groupe) et les emplois du temps de
tous les personnels de la base unique.

Celcat indique ‘Acces refusé’ pour les ressources des autres composantes.



